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CENIL — CENTRO DE LINGUAS, L.

Regulamento n.° 224/2021

Sumario: Regulamento das Provas de Avaliagdo de Capacidade para a Frequéncia do Ensino
Superior dos Maiores de 23 Anos do ISAL — Instituto Superior de Administracdo e Lin-
guas.

O acesso ao ensino superior por Maiores de 23 anos realiza-se nas condigdes previstas no
Decreto-Lei n.° 64/2006 de 21 de marco, alteragcdes introduzidas pelo Decreto-Lei n.° 113/2014,
de 16 de julho e pelo Decreto-Lei n.° 63/2016, de 13 de setembro, sendo necessario proceder a
regulamentacéo interna do acesso destes candidatos.

Assim, ouvidos os 6rgdos académicos competentes, nos termos do referido artigo 14.° do
referido diploma legal, foi aprovado em Conselho Técnico-Cientifico de 25 de fevereiro proceder a
alteragao do “Regulamento das Provas de Avaliagdo de Capacidade para a Frequéncia do Ensino
Superior dos Maiores de 23 Anos”, o qual foi originariamente aprovado em Conselho Técnico-
-Cientifico de 26 de junho de 2014, procedendo-se a sua republicagdo, que sera objeto de publicagéo
na 2.2 série do Diario da Republica, como anexo ao presente.

1 de marco de 2021. — O Diretor-Geral, José Manuel Mendes Quaresma.

Artigo 1.°
Ambito e Condigdes para requerer a inscrigao

1 — Podem candidatar-se ao acesso ao ensino superior, nas condi¢cdes previstas no Decreto-
-Lei n.° 64/2006 de 21 de marco, os candidatos que completem 23 anos até ao dia 31 de dezembro
do ano que antecede a realizagdo das provas.

2 — Podem candidatar-se todos os Maiores de 23 anos que n&do tenham habilitagdo de acesso
para o curso pretendido.

3 — As provas visam avaliar a capacidade para a frequéncia no ciclo de estudos de licencia-
tura, bem como de um curso técnico superior profissional.

Artigo 2.°
Inscrigéo

1 — Ainscricao para a realizagdo das provas € apresentada diretamente no estabelecimento
de ensino onde funcione o curso pretendido pelo candidato.
2 — O processo € instruido com os seguintes documentos:

a) Boletim de inscricdo (modelo a fornecer pelos servigos) devidamente preenchido;

b) Fotocépia simples do Cartdo de Cidadao ou de outro documento de identificagcao pessoal,
com apresentagéo do original;

¢) Curriculo escolar e profissional pormenorizado;

d) 4 Fotografias;

e) Atestado Médico.

3 — Alinscrigao implica o pagamento de um emolumento a definir pelos 6rgaos competentes
do ISAL.

Artigo 3.°
Prazos

1 — Os prazos a respeitar para a inscri¢cao, realizacdo das provas, selecao, seriacao, recla-
magoes, decisdes, serdo aprovados anualmente pelo Conselho Técnico-Cientifico.
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2 — O local, o dia e a hora da realizagao das provas, assim como das entrevistas, serdo de-
finidos por edital a afixar na instituicao.
3 — O edital referido no numero anterior devera ser objeto de divulgagcéo na pagina Web do ISAL.

Artigo 4.°
Provas
1 — Aavaliagado de capacidade para a frequéncia do ensino superior integra, obrigatoriamente:

a) apreciagao do curriculo escolar e profissional do candidato;

b) avaliagado das motivagdes do candidato, através da realizagdo de entrevista;

c) realizacao de provas tedricas e ou praticas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias
consideradas indispensaveis ao ingresso e progressao no curso.

Artigo 5.°
Composigao e nomeagao do juri
1 — O juri sera composto, no minimo, por trés elementos:

a) O presidente do Conselho de Diregdo, ou um seu representante, que presidira;

b) O Coordenador do respetivo Curso;

¢) Um ou mais docentes da area cientifica predominante do Curso a que o candidato se propde,
nomeados pelo Coordenador de Curso.

2 — Compete ao juri:

a) Apreciar o curriculo escolar e profissional dos candidatos;

b) Realizar as entrevistas;

c¢) Elaborar e supervisionar as provas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias;
d) Classificar as varias componentes da avaliagao;

e) Atribuir classificacao final a cada candidato.

3 — A organizacgao interna e funcionamento do juri € da sua competéncia.

4 — As datas e horas de realizagéo das diferentes componentes da avaliagao serdo afixadas
no ISAL para conhecimento dos interessados com, pelo menos, cinco dias Uteis de antecedéncia
em relag&o a sua realizagéo.

Artigo 6.°
Componentes da avaliagdao do candidato

1 — A avaliacéo da capacidade do candidato para frequentar o ensino superior tera em conta
o seu curriculo escolar e profissional, a entrevista e uma ou mais provas escritas de conhecimentos
e competéncias relativas ao curso.

2 — A apreciacao resultante de cada uma das componentes da avaliagao previstas no ponto
anterior sera reduzida a escrito e integrada no processo individual do candidato.

3 — Qualquer uma das componentes da avaliagdo de conhecimentos €& obrigatdria.

4 — Arealizagédo das componentes de avaliagao do candidato é efetuada pela seguinte ordem:
primeiramente as provas de avaliagdo de conhecimentos, seguidas, em conjunto, da entrevista e
da apreciagao do curriculo escolar e profissional do candidato.

5 — S6é serao admitidos a entrevista e a apreciagao curricular, os candidatos que tiverem obtido
uma nota igual ou superior a 8 valores, nas provas de avaliagdo de conhecimentos.
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Artigo 7.°
Critérios de classificagao e de atribuigao de classificagao final

1 — O juri atribuira a cada uma das componentes de avaliagdo, uma classificagdo, expressa
de 0 (zero) a 20 (vinte) valores, sem arredondamentos.
2 — O peso de cada uma das componentes na classificagao final € o seguinte:

40 % para a entrevista
30 % para a apreciagao curricular
30 % para a prova de avaliagao de conhecimentos e competéncias.

3 — Consideram-se aprovados os candidatos que tenham obtido uma classificagdo minima
de 10 (dez) valores.

4 — Aos candidatos aprovados ¢é atribuida, pelo juri, uma classificagéo final expressa no in-
tervalo 10-20 da escala numérica inteira de 0 a 20.

5 — Da decisao final ndo cabe recurso.

Artigo 8.°
Entrevista
1 — Na entrevista ao candidato, o Juri devera:

a) Apreciar e discutir as motivagdes apresentadas pelo candidato para a frequéncia do curso
e da Instituicao;
b) Avaliar competéncias a nivel da utilizagdo funcional da Lingua Portuguesa, na oralidade.

2 — Os candidatos na entrevista serdo classificados pelo juri, de acordo com os seguintes
critérios e ponderagdes:

20 % para o sentido critico

45 % para a motivacao

25 % para a expressao e fluéncia verbal
10 % para a apreciagao global.

3 — Aclassificagao resultante da apreciagéo da entrevista € expressa de 0 (zero) a 20 (vinte)
valores, com arredondamento a centésima.
4 — A duracao da entrevista nao devera ser superior a 30 minutos.

Artigo 9.°
Apreciacao curricular

1 — Na Apreciagao Curricular, os candidatos serao classificados pelo juri, de acordo com os
seguintes critérios e ponderagoes:

30 % para as suas habilitacbes académicas

10 % para a experiéncia profissional geral

30 % para a experiéncia profissional especifica e afim
15 % para a formacgao profissional

15 % para a apreciagao global do curriculo.

2 — A classificagao resultante da apreciagao curricular € expressa de 0 (zero) a 20 (vinte)
valores, com arredondamento a centésima.
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Artigo 10.°
Prova escrita de conhecimentos e competéncias

1 — As provas escritas destinam-se a avaliagdo de conhecimentos tidos como relevantes para
0 ingresso e progressao no curso escolhido.

2 — As provas escritas realizam- se numa das areas de conhecimento a escolha do candidato,
de entre as provas determinadas anualmente pelo Conselho Técnico-Cientifico, para acesso ao
curso pretendido.

3 — Seréo indicadas ao candidato as matérias que as provas escritas abrangem.

4 — A duragao de cada prova nado podera exceder 2 horas.

Artigo 11.°
Provas por licenciatura

1 — Para ingresso na Licenciatura de Gestao de Empresas, podera realizar uma das seguintes
provas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias:

Portugués;
Economia;
Matematica.

2 — Para ingresso na Licenciatura de Organizagao e Gestao Hoteleira, podera realizar uma
das seguintes provas de avaliagdo de conhecimentos e competéncias:

Portugués;
Inglés;
Economia;
Matematica.

3 — Para ingresso na Licenciatura de Turismo, podera realizar uma das seguintes provas de
avaliagdo de conhecimentos e competéncias:

Portugués;
Inglés.

4 — Adescrigao da estrutura das provas e seus referenciais encontram-se definidos nos artigos
seguintes do presente regulamento.

Artigo 12.°

Prova escrita de Portugués

A prova tem por referéncia o Programa de Portugués, nomeadamente, os objetivos gerais
passiveis de avaliagdo numa prova escrita de duragao limitada:

Reconhecer a matriz discursiva de um texto;

Processar a informagao veiculada pelo texto, em fungdo de um determinado objetivo;

Relacionar elementos do texto com o contexto de produgao; planificar a atividade de escrita
de acordo com a tipologia textual requerida;

Expressar ideias, opinides, vivéncias e factos, de forma pertinente, estruturada e fundamentada;

Estruturar um texto, com recurso a estratégias discursivas adequadas a explicitacdo e a defesa
de um ponto de vista ou de uma tese;

Reconhecer produgdes linguisticas desviantes em relagdo a norma;

Identificar, analisar e utilizar diferentes tipos de nexos coesivos (gramaticais e lexicais).
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Grupos

Dominios

Antecipagédo . ..............
LeituraeEscrita............

Funcionamento da Lingua.. . . .
Escrita. . .......... ... ...

Resposta curta (60 palavras aproximadamente).

Compreensdo de um enunciado escrito;

Selegao e extragao de informacgao relevante;

Construgéo de frases corretas com base no enunciado escrito.

Aplicacao correta de estruturas gramaticais.

Produgédo de um texto escrito, utilizando corretamente o voca-
bulario e as estruturas gramaticais.

Artigo 13.°

Prova escrita de Lingua Inglesa

A prova tem por referéncia o Programa de Lingua Inglesa, nomeadamente, os objetivos gerais
passiveis de avaliagdo numa prova escrita de duragao limitada:

A expressao escrita e organizagéo da informacgao; A corregao formal;
O vocabulario adequado e variado;
O dominio de estruturas gramaticais.

a) A Prova sera estruturada em quatro grupos:

Grupos

Dominios

Antecipagéo . ..............
Leiturae Escrita............

Funcionamento da Lingua.. . ..
Escrita. . ..................

Resposta curta (60 palavras aproximadamente).

Compreensao de um enunciado escrito;

Selecao e extragdo de informacao relevante;

Construgéo de frases corretas com base no enunciado escrito.

Aplicacao correta de estruturas gramaticais.

Produgdo de um texto escrito, utilizando corretamente o voca-
bulario e as estruturas gramaticais.

Artigo 14.°

Prova escrita de Economia

A prova tem por referéncia o Programa de Economia, nomeadamente, os objetivos gerais
passiveis de avaliagdo numa prova escrita de duragao limitada:

Compreender a perspetiva da Ciéncia Econdmica na analise dos fendmenos sociais;
Integrar os fendmenos econdmicos no contexto dos fendmenos sociais;

Compreender conceitos econémicos fundamentais;

Utilizar corretamente a terminologia econdmica;

Compreender normas basicas da contabilizagcao da atividade econdmica das sociedades;
Compreender aspetos relevantes da organizagdo econémica das sociedades;

Conhecer aspetos relevantes das economias portuguesa e da Unido Europeia.

a) A prova tem a estrutura que se sintetiza no quadro seguinte:

Grupos

Dominios

Unidade Tematica 1.
Unidade Tematica 2.
Unidade Tematica 3.
Unidade Tematica 4.
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Artigo 15.°
Prova escrita de Matematica

A prova tem por referéncia o Programa de Matematica, nomeadamente, os objetivos gerais
passiveis de avaliagdo numa prova escrita de duragao limitada:

Analisar situagdes da vida real (simplificadas), identificando os modelos matematicos que
permitam a sua interpretacao e a sua resolucéo;

Selecionar estratégias de resolugéo de problemas;

Formular hipoteses e prever resultados;

Interpretar e criticar resultados no contexto de um problema;

Resolver problemas em contextos de Matematica;

Descobrir relagdes entre conceitos de Matematica;

Usar corretamente o vocabulario especifico da Matematica;

Usar e interpretar a simbologia da Matematica.

Grupos Dominios

L e Unidade Tematica 1.
e Unidade Tematica 2.
L e Unidade Tematica 3.
IV Unidade Tematica 4.

Artigo 16.°
Efeito e validade das provas

1 — A aprovagéo nas provas realizadas no ISAL permite 0 acesso ao ensino superior para a
candidatura ao ingresso no curso do ISAL para que tenham sido realizadas.

2 — N&o obstante o estabelecido no numero anterior, a aprovagéo pode ser utilizada para in-
gresso noutros cursos do ISAL desde que se verifiguem, cumulativamente, as seguintes condig¢des:

a) Que a prova de avaliagdo de conhecimentos e competéncias realizada seja idéntica em
todos os cursos em que o candidato pretenda inscrever -se;
b) Seja dado parecer favoravel, pelo juri, ao pedido do candidato.

3 — Podera ser admitida a inscricdo num dos cursos do ISAL, ao candidato que tenha obtido
aprovagao em provas de ingresso semelhante em cursos de outro estabelecimento de ensino superior.

4 — A admissao prevista no numero anterior dependera de decisédo favoravel do Conselho
Técnico-Cientifico.

Artigo 17.°
Anulagao
1 — Constituem circunstancias suscetiveis de anular as provas de avaliagao do candidato:

a) Nao reunir as condi¢des previstas no n.° 1.° do presente regulamento;
b) Prestar falsas declaragdes;
¢) Atuar de forma fraudulenta no decurso das provas.

Artigo 18.°

Creditagao

As instituigdes de ensino superior podem, nos termos fixados pelo Decreto-Lei n.° 74/2006, de
24 de margo, alterado e republicado pelo Decreto-Lei n.2 63/2016, de 13 de setembro, reconhecer,
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através da atribuigao de créditos nos seus ciclos de estudos, a experiéncia profissional e a Forma-
¢ao dos que nele sejam admitidos através das provas.

Artigo 19.°

Duvidas e casos omissos

As duvidas e os casos omissos suscitados na interpretagdo e aplicagdo deste regulamento
serao resolvidos por despacho do Diretor-Geral do ISAL, ouvidos os 6rgdos competentes quando
for caso disso.

Artigo 20.°
Entrada em vigor
O presente regulamento entra em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.

Aprovado em Conselho Técnico-Cientifico em 26 de junho de 2014.

Aprovado em Conselhos Pedagogico em 26 de junho de 2014.

Aprovadas as Alteragdes em Conselho Técnico-Cientifico de 12 de novembro de 2015.
Aprovadas as Alteragdes em Conselhos Pedagoégico de12 de novembro de 2015.
Aprovadas as Alteragdes em Conselhos Técnico-Cientifico de 25 de fevereiro de 2021.
Aprovadas as Alteragcdes em Conselhos Pedagdgico de 25 de fevereiro de 2021.
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